
 

 
Das Schweizer Familienunternehmen U. Baumann AG mit Sitz in Oberwil BL, ist ein führendes 
Fachgeschäft in der Region Basel für Haushaltapparate und Einbauküchen. Unser Angebot umfasst 
ein umfassendes Sortiment an qualitativ hochwertigen Produkten und Serviceleistungen. 
 
Im Bereich Küchen suchen wir Verstärkung für unser Team: 
 
Sachbearbeiter Kücheneinrichtung (m/w/d) 100% 
 
Ihre Aufgaben: 
 Administrative und organisatorische Unterstützung unseres Küchenverkaufsteams 
 Empfang und Betreuung unserer Kundschaft sowie Bearbeitung von Kundenanfragen 
 Unterstützung bei der Erstellung von Offerten sowie selbständige Auftragsbearbeitung 
 Einholen und Vergleichen von Lieferantenofferten und Kontrolle von Auftragsbestätigungen 
 Terminliche Koordination von Lieferungen, Montagen und Serviceeinsätzen  
 Auslösen und Überwachen von Bestellungen. Vorbereitung der Aufträge zur Abrechnung 
 Koordination und Abklärung mit Kunden, Lieferanten, Schreinern und internen Stellen 
 Verkauf von Zubehör, Pflegeprodukten, Ersatzteilen und Dienstleistungen 
 Mithilfe bei der Pflege unserer Küchenausstellung 
 

Ihr Idealprofil: 
 Kaufmännische oder technische Grundausbildung, idealerweise mit Bezug zur Küchen-, 

Möbel- oder Baubranche 
 Erfahrung in der Sachbearbeitung und/oder Auftragsabwicklung von Vorteil 
 Freude am Kundenkontakt und an der Zusammenarbeit im Team 
 Technisches Verständnis und Interesse am Thema Küchen 
 Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen 
 Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Selbständige, strukturierte und genaue Arbeitsweise 
 Ausgeprägte Dienstleistungs- und Kundenorientierung 
 

Wir bieten: 
 Spannende und abwechslungsreiche Aufgabe in der Welt der Küchen 
 Selbständige und verantwortungsvolle Arbeitsweise 
 Sorgfältige Einarbeitung sowie Möglichkeiten zur Weiterbildung 
 Familiäre Atmosphäre und ein motiviertes Team 
 Moderner Arbeitsplatz in unserer Küchenausstellung in Oberwil 
 Vielseitiger Kontakt mit Kunden, Lieferanten und internen Fachbereichen 
 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Einblick in Verkauf, Auftragsabwicklung und Service 

 
Eintritt 
 Nach Vereinbarung 

 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung am besten online (buergin@baumannoberwil.ch) oder per Post an: 
U. Baumann AG 
Marcel Bürgin 
Mühlemattstrasse 25 
4104 Oberwil 
www.baumannoberwil.ch 

mailto:buergin@baumannoberwil.ch
http://www.baumannoberwil.ch/

